Примерная форма акта 

АКТ

приема-передачи дел профсоюзного комитета 
при смене председателя 
______________________________________________________

Наименование первичной профсоюзной организации 
г. Минск 






«___» ___________ 20__г.









На основании протокола от «___» ___________ 20__г. № _____ отчетно-выборного профсоюзного собрания (заседания профсоюзного комитета) _____________________________________________________

Наименование первичной профсоюзной организации

в присутствии членов профсоюзного комитета 

________________________ ФИО
________________________ ФИО
________________________ ФИО
произведена передача дел и профсоюзной документации от бывшего председателя профкома ФИО ко вновь избранному председателю ФИО:
1. Документы о регистрации Первичной профсоюзной организации 
______________________________________________________

Наименование первичной профсоюзной организации

1.1. свидетельство о регистрации от «___» ___________ 20__г. № _____;
1.2. страховое свидетельство от «___» ___________ 20__г.
2. Карточка открытого ключа.
3. Флэшка с электронно-цифровой подписью.

4. Договор о предоставлении пакета услуг посредством программного комплекса «Клиент-банк» от _____________ № _____, заключенный с _________.
5. Договор текущего (расчетного) банковского счета от _________ № ________, заключенный с ___________.

6. Постановления, письма и другие документы вышестоящих профсоюзных органов, организаций (копии) за __________ годы.

7. Протоколы профсоюзных собраний и документы к ним за ___________ годы.
8. Протоколы заседаний профсоюзного комитета и документы к ним _________________ годы.
9. Коллективный договор на __________ годы.
10. Учетные карточки членов профсоюза на ________ человек.

11. Книга замечаний и предложений от ___________ № ____.
12. Книга учета проверок от ___________ № ____.
13. Журнал учета выдачи справок за _________ годы.

14. Журнал учета обращений граждан, начат __________ года.

15.Отчеты ППО за __________ годы.

16. Переписка с организациями по организационной работе за ___________ годы.

17. Переписка с государственными органами, организациями по вопросам профсоюзной деятельности за _____ годы. 

18. Журнал регистрации входящей корреспонденции, начат в _____ году.

19. Журнал регистрации исходящей корреспонденции, начат в _____ году.
20. Выписка из номенклатуры дел за _________ годы.
21. Журнал учета выданных профсоюзных билетов первичной профсоюзной организации, начат _________ года.

22. По состоянию на __________ года остаток денежных средств на текущем счете в банке на день приема-передачи дел составляет _________________. Выписка из лицевого счета прилагается.

27. Остаток денежных средств в кассе составляет ___________ рублей;
28. Печать профсоюзной организации (см. оттиск ниже):
Настоящий акт составлен в 3-х экземплярах:

1-й экземпляр – ФИО бывшего председателя;
2-й экземпляр – ФИО нового председателя;
3-й экземпляр - Первичной профсоюзной организации 
_____________________________________________________________

Наименование первичной профсоюзной организации

Дела сдал:




Дела принял:
_____________ФИО


____________ФИО
Члены профсоюзного комитета:

________________ ФИО

(подпись)
________________ ФИО

(подпись)

________________ ФИО

(подпись)

